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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. CONSIDERAQ@ES INICIAIS

1.1. Este documento apresenta Estudo Técnico Preliminar, onde seréd avaliado a contratacao pretendida,
demonstrando os elementos e as informacgfes essenciais que servirdo para embasar a elaboracdo do
Termo de Referéncia, quando for considerada viavel.

1.2. Identificar no mercado a melhor solugédo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos
principios que regem a Administracdo Publica, de modo a melhor atender aos interesses e as

necessidades da Administracéo, representada pela sua estrutura organizacional.

2. AREAREQUISITANTE

UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL

Secretaria Municipal de Gestao e Financas Daniel de Lelis Dias

Secretaria Municipal de Saude Larissa Rocha Soares

Secretaria Municipal de Educacao Amanda Teixeira Leite
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social Paulo Domingos Gongalves Leite

3. DANECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O processo de analise das necessidades de impressdo corporativa no municipio de Sdo Jodo da
Lagoa iniciou em decorréncia do fim da possibilidade de ser renovado o contrato vigente, sendo
necessario uma nova contratacdo para evitar a interrupcdo dos servicos. A instituicdo necessita do
servigo de reprografia de impressdo e o fornecimento das impressoras para o atendimento de suas
atividades administrativas para o cumprimento de sua finalidade administrativa.

3.2. A contratacdo de servicos de impressdo para o Municipio de Sdo Jodo da Lagoa é uma medida
estratégica para garantir a continuidade e a eficiéncia da administracdo pablica. O Municipio possui uma
demanda constante de impressdes, para atender processos e requisi¢des internas, quanto para atender a
populacdo. Assim sendo, tal servico é essencial para garantir a eficiéncia e a continuidade das atividades
administrativas dos 6rgdos municipais e permite uma gestdo mais eficaz dos recursos de impressao,
otimizando custos e oferecendo suporte técnico especializado.

3.2. Tal contratacdo tem como objetivo prover as Secretarias do municipio um modelo eficiente e eficaz,
capaz de atender a todas as demandas de impressdo, copia e digitalizacdo de documentos, através da
instalacdo de equipamentos e do fornecimento de suprimentos, exceto papel, evitando desperdicios e
descontinuidade dos servigos ocasionados pela falta de insumos e de servicos técnicos de manutencéo.

3.4. A fim de ndo ocasionar a descontinuidade dos trabalhos, é fundamental para o Municipio a
manutencdo dos servigos objeto deste estudo, de forma continua, eficiente, flexivel, econdmica e segura,
pois sdo partes integrantes no desenvolvimento das atividades administrativas.

3.5. A demanda por esses servicos tem sido atendida, atualmente, pelo contrato vigente n°. 066/2022,
que finaliza em 31/12/2024. O contrato estd em sua Ultima vigéncia e foi verificado que seu saldo ndo
foi suficiente para a continuidade dos servigos.
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3.6. Durante a execuc¢do do contrato, constatou-se alguns pontos a serem ajustados, como:

a) Acréscimo de maquinas e acessorios € a troca de tipologia de equipamentos;

b) A atualizacdo para equipamentos mais modernos e eficientes desponta como uma alternativa para
proporcionar maior confiabilidade e qualidade nas impressdes, além de garantir maior eficiéncia
energética trazendo um menor impacto ambiental e menores indices de emissdo de CO2.

¢) Inclusao de copiadoras coloridas.

d) Necessidade da reducdo de custos operacionais, como eliminar despesas com reposicdo de pecas e
aquisicao de suprimentos, além de contar com uma gestdo mais eficiente e otimizada dos recursos de
impressdo através de um controle mais eficiente de seus insumos, o que indiretamente contribui para a
diminuigdo do volume de impressdo e do desperdicio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Com a contratacdo relacionada a este processo, espera-se como produto a ser adquirido, a
disponibilizacdo ininterrupta dos servicos e solucbes relacionados a impressdo e digitalizacdo, bem
como qualidade dos materiais a serem utilizados, e melhoria das rotinas administrativas de todos os
usuarios da Prefeitura Municipal de Sdo Jodo da Lagoa e suas secretarias. O processo prevé também a
atualizacdo, substituicdo e melhoria de todo parque tecnoldgico, fornecido para o objeto em questéo,
junto ao fornecimento de equipamentos novos ou seminovos para 0 apoio aos 6rgaos.

4.2. Seguem 0s requisitos especificos da contratacao:

» Fornecimento de equipamentos de impressdo do tipo impressoras, multifuncionais, scanners e
softwares em linha de comercializagao;

* Instalagdo, configuracdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutencdo preventiva e
corretiva, e reposicdo de pecas;

* Fornecimento de todos os suprimentos e consumiveis novos, ndo remanufaturados, originais
necessarios para a operacdo do servico (exceto papel);

» Fornecimento de softwares e aplicagdes para o gerenciamento do servigo contratado e atividades
especificas, devidamente licenciado de acordo com as especificagcdes deste Estudo;

« Transferéncia de conhecimento para a area técnica, abrangendo as questfes relacionadas a operacgdo do
servigo, que consiste de treinamento, orientagdes e manuais de operagdo dos equipamentos e software
responsavel pela gestdo e contabilizacdo da producdo das impressoras e seus recursos.

4.3. Vistoria
4.3.1. N&do ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

4.4. Necessidades Tecnoldgicas

4.4.1 Requisitos tecnoldgicos dos equipamentos Impressdo, copia e digitalizagdo monocromatica e/ou
policromatica.

e Impresséo, copia e digitalizacdo em frente e verso automatico.

e Equipamentos com interface de rede nativa: Gigabit Ethernet, conexdo RJ45, compativel com os
protocolos DHCP e IP estatico, suporte ao protocolo TCP/IP, compativel com os padrdes IPv4 e IPV6.
e Equipamentos multifuncionais devem permitir conexdes através do protocolo SNMP.

e Equipamentos com tecnologia Laser ou LED.

e Contabilizacdo e afericdo de paginas impressas, copiadas e digitalizadas por hardware.
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e Digitalizacdo, monocromatica e policroméatica com funcdes scan to e-mail, scan to folder, scan to
USB, drivers TWAIN e OCR.

e Os equipamentos multifuncionais devem possuir interface USB para impressao e digitalizacdo a
partir de/ou para pendrive.

e Envio de documentos digitalizados nos formatos TIFF, JPEG, PDF, através de e-mail, unidade de
rede com suporte FTP.

e Os drivers dos equipamentos ofertados devem ser compativeis com computadores, notebooks e
servidores com sistemas operacionais Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8,
Windows 8.1, Windows 10, Windows 11, Windows Server 2008, Windows Server 2008 R2,
Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2 e Linux, ou mais recente.

e Os equipamentos multifuncionais devem digitalizar documentos por meio de scanner com
alimentador automatico (ADF) e pelo vidro de exposicao.

e Funcdo de impressao segura por autenticacao de usuario em qualquer equipamento;

e Solucdo de Software de contabilizacdo, bilhetagem, gerenciamento integrado e centralizado;

e Os equipamentos multifuncionais devem ser fornecidos com todos o0s itens acessorios
necessarios ao seu pleno funcionamento.

e Niveis adequados de qualidade e disponibilidade de servicos de impresséo.

Com estes requisitos, identificou-se dois tipos de equipamentos adequados para o pleno atendimento dos
diversos setores do Municipio de Sdo Jodo da Lagoa:

Descricédo do equipamento Qtde.

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA com as seguintes 57
especificagdes minimas: Velocidade de impresséo: 40 ppm.

Ciclo mensal: 100.000 Copias Tempo de saida da primeira impressao: menos de 6.9s. Modo
frente e verso: Automatico Processador: 1.2GHz. Outras fungfes de impressdo: Impressdo de
livretos; compativel com AirPrint, Mopria, APP mdvel (i0S APP/Android APP) Recursos especiais
para copia: Copia de identidade, copia de recibo, copia n-up, cépia clone, copia de pdster, cpia
agrupada, copia de marca d'dgua. Tipo de digitalizacdo: Mesa + ADF. Destinos da digitalizacao:
Escanear para PC, E-mail, FTP, SMB, disco USB, Escanear para PC, E-mail, FTP, SMB, Pen drive,
APP(iOS/Android/iPad OS. Tamanhos de papeis: A4, A5, JIS B5, IS0 B5, A6, Carta, Legal,
Executivo, Folio, Oficio, Declaragdo, Cartdo postal japonés, Envelope Monarca, Env DL, Env C5,
Env C6, Env No.10, ZL, Grande 16K, Grande 32K, 16K, 32K, B6, Yougata4, Postal, Younaga3,
Nagagata3, Yougata2 Memdria: 512 MB. Sistemas Operacionais Compativeis: Windows XP,
Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10, Windows 11, Windows Server
2008, Windows Server 2008 R2, Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2 e Linux, ou mais
recente Conectividade: Wi-Fi, Rede Ethernet, USB 2.0. Com fornecimento de tonner,
suprimentos consumiveis e ndo consumiveis (exceto papel), manutencdo preventiva e corretiva,
assisténcia técnica, treinamento e capacitacao de usudrios, suporte telefénico e presencial.

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA com as seguintes especificacdes 09
minimas: Impressora policroméatica (colorida) — Com tanque de tinta colorida — Velocidade de
impressdo de 33 ppm mono, 15 ppm na colorida. - Resolugdo de impressdo minima 5700 x 1400 —
Copiadora com ajuste de resolucdo e ampliacdo de 25- 400% - Alimentacdo de papel: bandeja de 100
folhas, capacidade de saida de 30 folhas. — Digitalizacdo de alta qualidade 1200 x 2400. -
Aceitabilidade para diversos tipos de papel: Carta, oficio, A4, executivo, papel comum, etiquetas e
envelopes. - Compatibilidade com: Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows
8.1, Windows 10, Windows 11, Windows Server 2008, Windows Server 2008 R2, Windows Server
2012, Windows Server 2012 R2 e Linux, ou mais recente. - Interfaces: USB 2.0 de alta velocidade,
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Ethernet/ Wifi. - Com capacidade de impressdo movel — Inclusos cabos de alimentacdo e manual de
instalacdo/operacdo. Com fornecimento de tonner, suprimentos consumiveis e ndo consumiveis
(exceto papel), manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica, treinamento e
capacitacdo de usuarios, suporte telefonico e presencial.

4.5. Requisitos de Qualificacdo Técnica:

4.5.1. Comprovacdo de capacidade para a execucdo do objeto, mediante apresentacdo de documento
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se ateste que a empresa executou a
qualquer tempo, fornecimento igual ou semelhante a este que estd sendo licitado (Atestado de
Capacidade Técnica) (art. 67, inciso |1, da Lei 14.133/2021).

4.5.2. Justifica-se a exigéncia do atestado em questdo, devido a necessidade do ente Contratante em
garantir que a empresa que ird prestar os servigos possua capacidade e infraestrutura logistica suficiente
para disponibilizar uma solucdo que satisfaca ao consumo elevado de suprimentos, dentro dos requisitos
técnicos e temporais necessarios.

4.6. Atender a critérios de sustentabilidade do Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis.
4.7. Ter custo estimado compativel com a dotagdo orcamentaria disponivel.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. O levantamento de mercado consiste na anélise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar. Ap6s a verificagdo do objeto demandando e dos
requisitos da contratacdo, a EQUIPE DE PLANEJAMENTO realizou o levantamento de mercado e
identificou as seguintes caracteristicas:

6.2. Assim sdo as seguintes, as solucdes de mercado:

6.2.1. As trés principais alternativas de mercado para o servico de impressao, sao:
1. compra dos equipamentos;

2. aluguel; e

3. outsourcing de impressao.

6.2.1.1. A compra envolve a aquisi¢do pura e simplesmente dos equipamentos de TI, ou seja, ndo
envolve manutencdo nem fornecimento de suprimentos. Na aquisi¢do dos equipamentos de impressao,
tem-se a desvantagem de ndo poder incluir a manutencdo dos equipamentos, nem o fornecimento de
suprimentos.

6.2.1.2. No aluguel, as empresas fornecem os equipamentos, cobrando um valor fixo por méaquina e
estabelecem, também, um valor fixo para cada atividade ou suprimento envolvido. Caso tais niUmeros
sejam superados, cobra-se taxa extra para cada atividade. Observa-se que o mercado adota tal modelo
para eventos pontuais e ndo para contratos de longo prazo.

6.2.1.3. O servico de Outsourcing de Impressdo, tem por objetivo otimizar as operacdes de
impressdo/copia, onde os ativos e insumos envolvidos ficam sob responsabilidade da empresa
CONTRATADA. A Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de mar¢o de 2023, traz em seu item 5.1.2, as trés
principais modalidades desse servi¢o (Outsourcing de Impressao), que sao:
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1. Cobranca por franquia de paginas mais excedente;

2. Cobranca apenas por custo unitario de pagina (sem franquia); e

3. Cobranga pelo fornecimento do equipamento mais custo unitario por péagina impressa (modalidade
hibrida).

6.2.1.3.1. Seguem as defini¢BGes das modalidades de Outsourcing de Impressdo presentes na portaria:

MODALIDADE FRANQUIA MENSAL DE PAGINAS MAIS EXCEDENTE

A modalidade franquia mensal consiste na fixacdo de um valor fixo que abrange o fornecimento do
equipamento e uma quantidade minima de péginas sendo cobrado o excedente quando ultrapassada a
franquia. Neste modelo, a remuneracdo é baseada em um valor mensal fixo que dara direito a uma
quantidade limitada de impressdes, e caso haja necessidade de mais impressdes, paga-se por impressoes
excedentes.

MODALIDADE SEM FRANQUIA - FORNECIMENTO DO EQUIPAMENTO COM
COBRANCA APENAS POR PAGINA IMPRESSA

A modalidade sem franquia consiste na prestacdo de todos 0s servicos que caracterizam o outsourcing
de impressdo como fornecimento dos equipamentos, prestacdo dos servigos de suporte, manutengéo e
reposicdo de insumos, mas utilizando como modelo de pagamento a pagina impressa. Ou seja, neste
modelo, a remuneracgdo é baseada em valores mensais variados, exclusivamente sobre a quantidade de
impressoes.

MODALIDADE FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO COM
PAGAMENTO DE PAGINAS IMPRESSAS

A modalidade consiste na prestacdo dos servicos previstos de outsourcing de impressdo considerando o
pagamento fixo mensal por equipamento fornecido (incluindo os servigcos agregados de manutencéo,
suporte e troca de insumos), além do pagamento por pagina impressa. Neste modelo, a remuneracao é
baseada em um valor fixo atrelado a quantidade de equipamentos contratados adicionado a um valor
variavel atrelado a quantidade de impress@es realizadas por cada equipamento

6.3. Analise das solucdes existentes

Os servicos de outsourcing de impressdo ndo se confundem com os servicos de aluguel ou locacdo de
impressoras. A locacdo de impressoras consiste na mera disponibilizacdo de equipamentos de impressao,
por parte da CONTRATADA sem a prestacdo de servicos agregados.

O faturamento do contrato de locagdo de impressoras decorre tdo somente da disponibilizacdo da
quantidade de equipamentos de impressdo. O servico de locacdo de impressoras, como demais servicos
de locagdo de equipamentos, sdo modalidades excepcionais destinadas a atender necessidades em um
curto periodo, conforme jurisprudéncia do TCU a exemplo do Acérdao TCU 3.091/2014-Plenario.

Neste cenario da locacdo de impressoras devemos considerar, além do custo mensal para manter
equipamentos, todo material necessario que envolve a manutencdo por vezes com mao de obra
especializada e também aquisicdo de insumos como cartuchos de toner e unidades de imagem.

Outra opc¢do que, embora ndo seja enquadrada como outsourcing de impressao, mas que também tem
sido adotada pela Administracdo Puablica, é a aquisicdo de equipamentos de impressao e digitalizacdo
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em situacOes excepcionais. Em geral, os custos totais de propriedade para esse tipo de estratégia tendem
a ser superiores aos custos totais de propriedade da contratacdo de outsourcing de impressé&o.

A modalidade aquisi¢ao de equipamentos possui as seguintes vantagens:

1. Opcéo viavel quando o outsourcing de impressdo ndo é possivel ou vantajoso;

2. Em geral, é facil obter pregos publicos para pesquisa de pregos; e

3. A aquisicdo é considerada investimento e ndo custeio.

A modalidade aquisi¢ao de equipamentos possui as seguintes desvantagens:

1. Em geral, o desembolso financeiro é integral na entrega dos equipamentos;

2. Maior dificuldade no célculo do custo total de propriedade (muitas variaveis);

3. Em geral, h& auséncia de controle sobre as impressdes;

4. Podem existir varios processos de compra separados: equipamentos, insumos, pecas, assisténcia
técnica, etc;

5. Aumenta o risco de fracionamento de despesas, em especial para insumos;

6. Necessidade de equipe propria ou terceirizada para manutencdo corretiva/preventiva,;

7. Necessidade de gerenciar diferentes tipos de equipamentos (parque heterogéneo) com seus
respectivos insumos e pecas;

8. Necessidade de se manter estoque de insumos, consumiveis, etc;

9. Maior tempo de equipamento parado em casos de manutencdo/troca de pecas/falta de insumos;

10. A Administracdo é responsavel pela depreciacdo do investimento;

11. A Administracdo € responsavel pelo descarte adequado dos toners e cartuchos utilizados; e

12. Ao final da vida util, o érgdo fica encarregado por armazenar, descartar ou doar os equipamentos,
pecas e consumiveis.

Obs.: Recomenda-se que a aquisicdo de equipamentos de impressdo seja evitada quando houver a
possibilidade de contratacdo de outsourcing de impressdo para atendimento das necessidades de
impressdes e cOpias, em especial devido ao alto custo total de propriedade envolvido na aquisicao
/manutengao/insumaos.

Caso 0 6rgédo opte pela aquisicdo de equipamentos de impressao (situacdo que deve ser tratada como
excepcional), € necessario demonstrar os beneficios desta opcdo, por meio de estudos técnicos,
comparando com as modalidades de outsourcing de impressdo. A Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de
marc¢o de 2023 entende como situagdes excepcionais:

1. Locais remotos ou demasiadamente afastados dos centros urbanos, 0 modelo de outsourcing pode-
se mostrar mais oneroso e inviavel em funcdo da dificuldade de acesso ao local para prestacdo dos
servigos inerente ao modelo; e

2. Situagdes em que a demanda por impressao for extremamente baixa.

Entende-se como exemplos de vantagens do modelo de contratagéo de servigos outsourcing de
impressdo em relagdo a aquisicdo dos equipamentos:

1. Desoneracdo administrativa quanto a gestdo patrimonial das impressoras e suprimentos, inclusive
com reducdo de espaco fisico para armazenar equipamentos fora de uso (destinados ao descarte);
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2. Com o outsourcing de impressdo, 0s 6rgdos publicos podem reduzir significativamente os custos
associados a gestéo interna da impresséo, como:

e Aquisicdo de equipamentos (impressoras, toners, papel, etc.)

e Manutencéo e consertos de impressoras

e Treinamento e gestdo de pessoal para cuidar do setor de impresséo

o  Gestao de suprimentos e controle de estoque

3. Aumento da Produtividade e Eficiéncia

A terceirizacdo da impressdo traz uma série de beneficios para a produtividade organizacional:
e Redugdo de tempo gasto com problemas técnicos, como falhas de impressoras ou falta de
suprimentos.
e Maior agilidade nos processos administrativos, com um servigo de impressdo mais eficiente e
sem interrupgoes.
e Impressdo sob demanda, o que significa que ndo serd necessario manter grandes estoques de
materiais impressos, reduzindo o risco de desperdicio.

4. Sustentabilidade e Reducédo de Desperdicios
Uma tendéncia crescente no mercado de outsourcing de impressdo é a énfase na sustentabilidade.
Muitas empresas especializadas no setor oferecem solugdes que ajudam a reduzir o impacto ambiental.

5. Escalabilidade e Flexibilidade

A necessidade de impressédo pode variar ao longo do tempo, dependendo da temporada, do volume de
documentos ou de projetos especificos. O outsourcing de impressao oferece flexibilidade, permitindo
que a organizacdo aumente ou diminua a quantidade de servigos conforme a demanda.

Apds analisar as vantagens e desvantagens de cada uma das opcdes, € importante considerar o contexto
especifico do municipio de Sdo Jodo da Lagoa/MG, incluindo aspectos como disponibilidade de
recursos financeiros, infraestrutura existente, politicas publicas locais, localizacdo e objetivos de
sustentabilidade. A escolha da melhor solucdo dependera da priorizacdo desses fatores e do alinhamento
com os objetivos da Prefeitura Municipal.

6.4. Concluséo

Mediante andlise das vantagens e desvantagens da contratacdo dos servicos de impressdo, além da
possibilidade de aquisicdo dos equipamentos e tendo como referéncia 0 modelo de Contratacdo de
Servicos de Outsourcing de impressdo estabelecido na Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de margo de
2023, foram consideradas inviaveis as seguintes solucfes: aquisicdo de equipamentos, locacdo de
equipamentos, franquia com pagamento apenas por pagina impressa e fornecimento de equipamentos
com pagamento fixo por equipamentos mais variavel por paginas impressas.

Dentre as solugfes passiveis de atendimento as necessidades levantadas, o outsourcing de impressédo
mostrou-se como uma solucdo eficaz para municipios de pequeno porte, que buscam otimizar seus
processos, reduzir custos e melhorar a eficiéncia operacional. Ao terceirizar 0s servigos de impressao, 0s
orgdos publicos podem se concentrar em suas atividades principais, enquanto garantem uma gestdo
profissional, segura e sustentavel das necessidades de impressdo. O municipio pode ainda, reduzir os
custos com aquisi¢do, manutencao e reposicdo de equipamentos de impressdo. A gestdo do parque de
impressoras se torna mais eficiente, ja que o prestador de servigos de outsourcing geralmente oferece
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contratos que incluem a manutencdo preventiva e corretiva, bem como o fornecimento continuo de
suprimentos, como toners. Com isso, 0s custos fixos e imprevistos s&o minimizados.

Durante a fase de levantamento de mercado, foi analisada a possibilidade de aquisi¢cdo de impressoras.
Todavia, considerando que o municipio ndo dispde de impressoras proprias suficientes e a dificuldade
de encontrar prestadores de servicos de tais equipamentos (seja para aquisicdo de pegas ou para
contratacdo do proprio servico especializado), bem como a necessidade de aquisicdo e descarte dos
tonners, tal alternativa resta inviabilizada, pois a administracdo precisaria dispor de pessoal técnico
treinado em manutencdo das impressoras e precisaria manter um estoque de aparelhos para repor 0s
danificados, bem como seus insumos.

Nas Aquisi¢des dos equipamentos, todos 0s custos sdo de responsabilidade da Administracdo Pablica, e
os valores normalmente licitados para esse tipo de contratagdo ainda s&o muito superiores aos valores da
contratacdo do outsourcing de impressdo, aléem do dispéndio e custos com a necessidade de realizacdo
de outros processos licitatorios visando a aquisicOes especificas de insumos (cartuchos, toners) e
manutencdo de equipamentos de impressdo e aquisicdo de pecas, tanto que a propria Portaria SGD/MGI
n° 370, de 8 de marco de 2023, assim dispde:

"5.5.4. Recomenda-se que a aquisicdo de equipamentos de impressdo seja evitada quando
houver a possibilidade de contratagcdo de outsourcing de impressdo para atendimento das
necessidades de impressdes e copias, em especial devido ao alto custo total de propriedade
envolvido na aquisi¢do /manutencao/insumos.”

Portanto, considerando a dificuldade e o alto custo que as manuten¢des podem acarretar a administracao
publica quando comparado a prestacdo de servico, opta-se pela modalidade de prestacdo de servico de
outsourcing de impressdes. Tal solucdo inclusive ¢ a mesma adotado pelos diversos 6rgdos da estrutura
administrativa municipal, estadual e federal.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO

7.1. O objetivo deste ETP é proporcionar a escolha da melhor solugdo possivel em termos de eficécia,
efetividade e eficiéncia, além de economicamente viavel, atendendo adequadamente as necessidades de
negocio que motivaram a demanda.

7.2. Diante das alternativas apresentadas, 0 modelo de contrata¢do que melhor atende as necessidades da
Administracdo Municipal, bem como a que traz maiores ganhos do ponto de vista da economicidade e
do interesse publico, é a contratacdo da empresa de outsourcing de impressdo na modalidade sem
franquia por meio de pregdo eletronico, para a prestacdo de servico, fornecendo os equipamentos em
regime de comodato, prestando a manutencdo técnica especializada e fornecendo o0s materiais
necessarios para o funcionamento dos equipamentos (tonners, cartuchos) exceto papel.

7.3. A contratacdo de servigos de outsourcing de impressdo pelo modelo “sem franquia, por pagina
impressa” demonstrou viabilidade devido as diversas vantagens, conforme abaixo especificado:

1. Pagamento é feito de acordo com o volume real de impressédo, o que permite um melhor controle e
ajuste de custos, ja que se tem uma demanda constante sem grandes variacdes de volume.
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2. A falta de franquia evita que a administracdo pague por impressdes nao realizadas ou por um volume
de paginas fixo que pode nao ser aproveitado ou ainda que extrapole o limite da franquia pagando por
um excedente de mais alto custo. Oferecendo maior eficiéncia, permitindo que o pagamento seja mais
justo e proporcional ao uso real dos servicos.

3. A contratagdo por pégina impressa simplifica a gestdo contratual, j& que a base de cobranca é clara e
baseada em um parametro simples (o0 nimero de paginas). Isso facilita 0 gerenciamento de contratos,
eliminando a necessidade de monitorar ou ajustar o volume de franquias previamente acordadas.

4. Se mostra vantajoso para 6rgdos publicos que possuem demandas sazonais de impressdo. Durante
periodos de menor demanda, o custo serd naturalmente reduzido, enquanto em momentos de maior
necessidade, o modelo se ajusta automaticamente.

5. Ao adotar o0 modelo por pagina impressa, ha um incentivo para otimizar o uso de recursos, uma vez
que o custo esta diretamente vinculado & quantidade de impressdo. Isso pode levar & implementacéo de
praticas mais sustentaveis e a reducgdo de desperdicios de papel e tinta, contribuindo para o cumprimento
de politicas publicas voltadas a sustentabilidade.

7.4. Observa-se, ainda, em razdo da ampla difusdo no meio publico, que a solucdo identificada como
mais adequada ndo compromete, ndo restringe ou ndo frustra o carater competitivo do certame a ser

realizado, tampouco indicam exigéncias excessivas, irrelevantes ou desnecessérias.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Item | CATSER Descricéo Unidade Qtde.
Estimada
anual
01 26891 Outsourcing De Impressdo - Sem Franquia - Paginas pagina 600.000
Impressas Click A4 Monocromaética Sem Papel
02 26859 Outsourcing de Impressdo - Locacdo Paginas Impressas A4 Péagina 180.000
Policromética sem Papel

Quantidade prevista de equipamentos

Descricédo do equipamento Qtde.

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA com as seguintes 57
especificagdes minimas: Velocidade de impressao: 40 ppm.

Ciclo mensal: 100.000 Copias Tempo de saida da primeira impressdo: menos de 6.9s. Modo
frente e verso: Automético Processador: 1.2GHz. Outras fungdes de impressdo: Impresséo de
livretos; compativel com AirPrint, Mopria, APP mdvel (i0S APP/Android APP) Recursos
especiais para copia: Cdpia de identidade, copia de recibo, copia n-up, cdpia clone, copia de
poster, cOpia agrupada, copia de marca d'agua. Tipo de digitalizacdo: Mesa + ADF. Destinos da
digitalizacao: Escanear para PC, E-mail, FTP, SMB, disco USB, Escanear para PC, E-mail, FTP,
SMB, Pen drive, APP(iOS/Android/iPad OS. Tamanhos de papeis: A4, A5, JIS B5, IS0 B5, A6,
Carta, Legal, Executivo, Félio, Oficio, Declaracdo, Cartdo postal japonés, Envelope Monarca, Env
DL, Env C5, Env C6, Env No.10, ZL, Grande 16K, Grande 32K, 16K, 32K, B6, Yougata4, Postal,
Younaga3, Nagagata3, Yougata2 Memoria: 512 MB. Sistemas Operacionais Compativeis:
Windows 8, Windows Vista, Windows XP, Linux, Windows 10 Conectividade: Wi-Fi, Rede
Ethernet, USB 2.0. Com fornecimento de tonner, suprimentos consumiveis e ndo consumiveis
(exceto papel), manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica, treinamento e
capacitacdo de usuarios, suporte telefonico e presencial.




5 PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA
= CNPJ N° 01.612.494/0001-28

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA com as seguintes especificagdes 09
minimas: Impressora policromética (colorida) — Com tanque de tinta colorida — Velocidade de
impressdo de 33 ppm mono, 15 ppm na colorida. - Resolucdo de impressdo minima 5700 x 1400 —
Copiadora com ajuste de resolucdo e ampliacdo de 25- 400% - Alimentacdo de papel: bandeja de
100 folhas, capacidade de saida de 30 folhas. — Digitalizacdo de alta qualidade 1200 x 2400. -
Aceitabilidade para diversos tipos de papel: Carta, oficio, A4, executivo, papel comum, etiquetas e
envelopes. - Compatibilidade com: Windows 10/8.1/8/7/ Vista/XP/XP profissional x64/server
2003/2008, - Linux. - Interfaces: USB 2.0 de alta velocidade, Ethernet/ Wifi. - Com capacidade de
impressdo movel — Inclusos cabos de alimentacdo e manual de instalagdo/operagdo. Com
fornecimento de tonner, suprimentos consumiveis e ndo consumiveis (exceto papel),
manutencao preventiva e corretiva, assisténcia técnica, treinamento e capacitacdo de
usuarios, suporte telefénico e presencial.

8.1 Realizou-se levantamento no ambito desta Administracdo e secretarias, a fim de identificar a
necessidade dos itens a serem adquiridos. Sendo assim, a estimativa demonstrada no quadro acima foi
baseada para suprimir as necessidades dos proximos 12 (doze) meses.

8.2. Para a estimativa do quantitativo a ser contratado referente as cdpias, esta municipalidade utilizou a
média do consumo referente ao contrato vigente, dos ultimos 12 meses. J& com relacdo ao quantitativo
de impressoras a serem cedidas a titulo de comodato, verificou-se junto as secretarias municipais que
serdo atendidas, acerca de suas demandas. Essas, por sua vez, informaram a quantidade de impressoras
requisitadas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 182.340,00 (cento e oitenta e dois mil trezentos e
quarenta reais), conforme relatério de pesquisa de pregos anexo.

9.2. Foi utilizado, como método para obtencdo do preco estimado, a média aritmética dos valores
obtidos na pesquisa de precos para o item 01, uma vez que, os valores obtidos apresentaram pouca
variagdo entre si. Foi utilizada a metodologia da média aritmética dos valores obtidos, com a
desconsideracdo de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, para estabelecer um
preco de referéncia condizente com o praticado no mercado. Ja para o item 02 foi utilizada a mediana
dos valores obtidos na pesquisa de precos, devido as oscilacdes dos precos coletados, o que oferece uma
visdo mais estavel do mercado.

9.3. Fontes de Pesquisa: Foi realizada a pesquisa de pregos utilizando 0s seguintes parametros,
observado o Decreto Municipal n°® 008/2024 que estabelece critérios para formacdo do valor das
contratagdes publicas pela Lei Federal n°® 14.133/2021, no ambito do municipio de S&o Jodo da
Lagoa/MG:

(X) I. Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

(X) 1. Painel de Precos (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

(X) HI. contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

(X) IV. Banco de Pregos do TCEMG,;
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() V. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

( ) VI. Pesquisa com os fornecedores (orcamentos), desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem
em mais de 6 meses.

10. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

10.1. O nédo parcelamento do objeto em adjudicacgéo por itens, perfazendo uma adjudicacdo por grupo,
foi auferida tendo em vista a viabilidade técnica e econémica. Tecnicamente ndo se justifica dividirmos
a solucdo, pois trata-se de apenas um tipo de servico. O parcelamento da solugdo resultaria em diversos
contratos, que por sua vez geraria um custo maior para a Administracao geri-los e fiscaliza-los.

10.2. Sabe-se que no fornecimento de itens com diferentes finalidades, onde o mercado atua de forma
segmentada, como regra, o parcelamento traz uma maior competitividade com tendéncia de obtencédo de
melhores precos. Todavia, a natureza similar dos objetos licitados permite centralizar o gerenciamento
dos servicos fornecidos, evitando o desperdicio de recursos humanos e materiais na gestdo e fiscalizacdo
de mdltiplos contratos, buscando assim, a eficiéncia e governanca nas contratacdes publicas, bem como
alcancando o preco mais vantajoso a administracdo por meio da economia de escala.

10.3. O parcelamento do objeto, em itens, porém reunidos em grupo, neste caso, se demonstra técnica e
economicamente vidvel e ndo tem finalidade de reduzir o carater competitivo da licitacdo. Visa, tdo
somente, assegurar a geréncia adequada da contratacdo, atingindo a sua finalidade e efetividade, que € a
de atender a contento as necessidades da Administracdo Pablica e dos municipes em geral.

10.4. O agrupamento dos itens visa a tornar mais atrativo o certame e buscar maior economicidade para
a Administracdo, com reducdo dos custos decorrentes da gestao de contratos.

10.5. Diante disso, para aquisicdo de que trata o0 objeto deste Estudo Técnico Preliminar, opta-se pelo
agrupamento de itens em grupo, por serem de mesma natureza gerencial.

11. CONTRATA(;OES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTE

11.1. Guarda interdependéncia com a prestacdo dos servicos deste ETP a aquisicdo de papel, dado que o
escopo da contratacdo ndo prevé tal fornecimento pela contratada, sendo salutar que observe as
especificacdes dos equipamentos para evitar compras incompativeis com os dispositivos.

12.2. As solugdes de TI complementam o outsourcing de impressdo ao integrar as impressoras e
dispositivos de impressdo a sistemas mais amplos de gestdo, assim sendo, se faz necesséria a adequacédo
da rede de comunicacdo interna (rede de dados, Wi-Fi) para suportar o fluxo de impressdo e 0 acesso
remoto as impressoras.

12. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO
12.1. A contratagdo pretendida esta alinhada com o Planejamento 2024, porém, o plano de contratacfes
anual ainda ndo foi adotado pelo Municipio de S&o Jodo da Lagoa-MG, estando em elaboragéo.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO
13.1. Impactos Ambientais:
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A Resolucdo CONAMA n° 01 de 23 de janeiro de 1986 define impacto ambiental como qualquer
alteracio das propriedades fisicas, quimicas e bioldgicas do meio ambiente. E causada por qualquer
forma de matéria ou energia resultante das atividades humanas que, direta ou indiretamente, afetem a
salde, a seguranca e 0 bem-estar da populagdo, as atividades sociais e econémicas, a biota, as condigdes
estéticas e sanitarias do meio ambiente e a qualidade dos recursos ambientais (BRASIL, 1986). E a
mudanca ocorrida (ou potencial) em determinado parametro ambiental em determinado periodo
(WATHERN, 1988).

A logistica reversa ¢ de responsabilidade da contratada, devendo ela obedecer a todas as normas
especificas vigentes para a destinacdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos, embalagens, pecas e
produtos utilizados. Dentre as normas da legislacdo obrigatdria a serem seguidas, destacam-se o Decreto
n°® 10.936/2022.

Ainda, cabera a futura contratada acdes a serem adotadas como boas praticas na prestacdo dos servigos a
serem desempenhados por intermédio de seus profissionais nas atividades diarias:

a) Orientar seus empregados sobre prevencdo e controle de risco aos trabalhadores, bem como sobre
praticas socioambientais para economia de energia, de agua e reducédo de geracdo de residuos sélidos;

b) Utilizar equipamentos, produtos e materiais de menor impacto ambiental;

c) Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao
do objeto e fiscalizar o seu uso, em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n® 6 do MTE;
d) Destinar de forma ambientalmente adequada todos os residuos que foram utilizados no fornecimento
do objeto;

e) Observar, durante a vigéncia do contrato, as praticas definidas como de responsabilidade
socioambiental, acerca de: normas de seguranca do trabalho; reducdo no consumo de energia, agua e
demais recursos naturais;

f) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do de produtos e equipamentos que apresentem
eficiéncia energética, reducdo de consumo e impactos ambientais.

g) Observar e cumprir a legislagdo ambiental pertinente ao objeto da licitacdo, desde a extracdo e/ou
aquisicdo da matéria-prima e/ou produto até a destinacdo final de materiais e residuos da execucdo da
demanda.

14. RESULTADOS PRETENDIDOS

14.1. O suprimento da necessidade dos servicos de impressdo que sdo considerados essenciais para 0
desempenho das atividades institucionais do Municipio de Sdo Jodo da Lagoa, para que Seus USUarios
utilizem tais recursos tanto para execuc¢do das atividades finalisticas, como para as atividades meio.

14.2. Com essa contratacdo, espera-se alcancar a economia financeira aos cofres puablicos, a boa
prestacdo do servico para impressdo, com equipamentos adequados e condizentes com a
contemporaneidade, fornecimento agil de materiais de consumo (tonners e cartuchos, se for o caso) e
prestacdo de servigo de manutencéo &gil e especializada.

15. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
15.1. Néo existem outras providéncias a serem adotadas pela administracao.

16. DECLARAQAO DE VIABILIDADE
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacéo.

12
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16.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo se mostrou viavel a partir da analise do presente Estudo Técnico Preliminar e de acordo

com os termos pretendidos.

17. RESPONSAVEIS

DFD finalizado em: 11 de novembro de 2024.

Hortiz Fonseca Mota
Técnico Administrativo - Elaborador

De acordo, encaminhe-se p/ anélise e
providéncias.

Daniel de Lelis Dias
Secretario Municipal
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